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Zasady pisania
PRAC DYPLOMOWYCH

(magisterskich, licencjackich, inzynierskich)
przygotowywanych
w Podkarpackiej Szkole Wyzszej
im. Bl. ks. Wtadystawa Findysza

w Jasle

(Jasto 01.09.2016 1.)



. Ogolne wymogi, dotyczace prac licencjackich,
inzynierskich i magisterskich

Napisanie pracy licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej i egzamin dyplomowy sa
niezb¢dnym warunkiem ukonczenia studiow i uzyskania odpowiedniego stopnia.
Praca dyplomowa ma na celu sprawdzenie opanowania przez studenta wiedzy
zdobytej na danym kierunku studiow 1 wybranej specjalnosci okreslonej w
programie studiow.

Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter:

a) badawczy (np. rozwigzanie problemu praktycznego, badania empiryczne oparte
na aktualnie zebranych danych w konkretnych jednostkach, przedsi¢biorstwach,
instytucjach itp.);

b) analityczno-poréwnawczy (np. w formie omowienia, usystematyzowania i
opatrzenia wnioskami oraz komentarzami materialu teoretycznego - przepisy
prawne, strategie, koncepcje, itp. w odniesieniu do danej sytuacji aktualnej lub
mogacej wystapi¢ w rzeczywistosci);

c) projektowy lub projekcyjny (np. projekt organizacji, projekt systemu
zarzadzania, projekt systemu ekonomicznego, projekt systemu informacyjnego
dla zarzadzania, biznes plan przedsigwzigcia, plan marketingowy, projekt
ekonomiczno-finansowy, projekt rozwigzania technicznego);

d) aplikacyjny (projekt rozwigzania i propozycja jego wdrozenia u konkretnego
adresata).

znajomoscig literatury badanego obszaru 1 umiejetnos$cig zastosowania narzedzi
analitycznych lub projektowych w praktyce. Powinny one mie¢ temat dotyczacy
waskiego zakresu, z wyraznym ukierunkowaniem zawodowym. Praca inzynierska
powinna stanowi¢ rozwigzanie typowego zadania inzynierskiego z wykorzystaniem
wiadomosci 1 umiejetnosci zdobytych podczas studidow.

W pracy magisterskiej student powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscig okreslenia
problemu badawczego, znajomosciag metod i technik badawczych oraz aktualnej
literatury dotyczacej podjetego tematu. W pracy magisterskiej student powinien
dazy¢ do rozwigzania sformutowanego problemu badawczego z wykorzystaniem
wiedzy zdobytej podczas studiéw, ale takze stara¢ si¢ je uzupelni¢ w odniesieniu do
szczegblowych probleméw zwigzanych z jej tematyka. Wazna jest umiejetnosé
krytycznej analizy treSci wynikajacych ze Zrddet, prawidlowej syntezy, a takze
interpretacji wynikow i formutowania wnioskow.

Praca magisterska moze stanowi¢ rozwinigcie uprzednio napisanej pracy
licencjackiej lub inzynierskiej.

Praca musi by¢ napisana na temat uzgodniony z promotorem. Temat pracy i jego
zmiany oraz cel pracy musza by¢ przedkladane do zatwierdzenia przez dziekana
w terminach wskazanych w regulaminie. Prace student wykonuje pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego z tytutem profesora, doktora habilitowanego lub
doktora.

Zaleca si¢, aby tematy prac mialy zwigzek z praktyka gospodarcza i zyciem
spotecznym. Tematy powinny by¢ konkretne 1 obejmowac Scisle okreslony zakres
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problemowy. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod
uwage zainteresowania naukowe studenta i promotora oraz mozliwosci techniczne
I ekonomiczne wykonania pracy. Tre$¢ pracy powinna by¢ zgodna z tytulem pracy.
Temat to mysl gtowna, ktorg trzeba rozwingé¢. Ustalajac temat pracy trzeba okresli¢
jego zakres, bowiem moze on by¢ szerszy lub wezszy Temat pracy licencjackiej
powinien dotyczy¢ konkretnego, ale przy tym niezbyt waskiego problemu. Powinien
on trafnie i jednoznacznie okresla¢ podjeta przez autora problematyke. Jezeli temat
jest zawezony nalezy to zaznaczy¢ np.: ,Niektore przyczyny...”, ,,Wybrane
aspekty...”, ,,Wplyw wybranych czynnikéw...” itp. Aby poprawnie sformutowac
temat pracy nalezy pamigta¢ o tym, ze ma on by¢ krotki, jezykowo poprawny, no$ny
informacyijnie i zachecajacy do czytania.

Praca moze uzyska¢ wyrdznienie. O tym czy praca powinna by¢ wyrdzniona
decyzje podejmuje stosowny zespot ds. jakosci prac dyplomowych na wiosek
promotora z pelng argumentacjq.

Zasady pisania pracy dyplomowej
Klasyczna struktura pracy dyplomowej:
e strona tytulowa (wzér w zataczniku);
e o$wiadczenia promotora i autora,
e streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim,
e spis tresci,
e ewentualny wykaz skrotow uzywanych w pracy z objasnieniem,

e wstep (wprowadzenie) — gdzie trzeba poda¢ uzasadnienie podjetego problemu
badawczego i uklad pracy, proponowana objetos¢ wstepu: 1-3 strony,

e cel pracy, material badawczy 1 metodyka badan — w czg$ci tej nalezy
przedstawi¢ cel ogolny pracy i cele szczegotowe Iub zadania, opis
zastosowanych metod badawczych,

e rozdzial (rozdzialy) teoretyczny obejmujacy przedstawienie badanego problemu
oraz uzyskanych wynikéw 1 rozwigzan na podstawie literatury przedmiotu,

e rozdzialy prezentujace wyniki badan wtasnych, analiz, diagnoz — odnoszace sig
do przedstawionych w przegladzie piSmiennictwa zagadnien 1 wynikow,

e podsumowanie, 1-3 strony podsumowania, z wyraznie przedstawionymi
wnioskami z badah przeprowadzonych w pracy - wnioski nie mogg stanowic
streszczania pracy,

e bibliografia

e spisy tabel, wykresow, rysunkow

e aneks (jezeli potrzeba)

Edycja pracy

2.1. Tekst pracy dyplomowej powinien by¢ spojny merytorycznie. Kolejne kwestie,

watki powinny wyraznie wigza¢ si¢ ze soba. Musi istnie¢ migdzy nimi
merytoryczna tacznos¢é.

2.2. Przy omawianiu r6znych metod, technik, sposobow, okolicznosci itp. pozadane

jest stosowanie wyliczenia punktowego [zalecane - np., 1., 2., 3..., @), b), €)....,

s ....]. Spos6b punktowania musi by¢ w catej pracy jednolity. Do oddzielania
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kolejnych punktow stosuje si¢ przecinki i kropki (w zaleznosci od rodzaju
wypunktowania).

2.3. Cala praca powinna by¢ pisana krétkimi, jasnymi, poprawnie sformutowanymi
zdaniami.

2.4. Tekst nalezy redagowac przy uzyciu form bezosobowych czasownikow w
czasie przesztym, np. wyszukano, poddano analizie, obliczono, ustalono,
przedstawiono, omowiono, zilustrowano.

2.5. Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ zasad edytorskich stosowanych w
literaturze. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Nie nalezy uzywac zbyt
dhugiego cytowania, nadmierne eksploatowanie jednego zrodta (pracy jednego
autora). Nie wolno wykorzystywaé (przepisywaé, takze ze zmianami
redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrodta. Plagiatem jest rowniez
korzystanie z wlasnej pracy (np. licencjackiej lub inzynierskiej), ktora byty juz
przedstawiana w postgpowaniu o nadanie tytutu.

2.6. Zaleca si¢ stosowanie ilustracji liczbowych i graficznych. Tabele, schematy,
wykresy, rysunki itp. w catej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity
(ogdlnie przyjety) sposob. Tytuly tabel, wykreséw nie mogag by¢ trescig pytan
ankietowych.

2.7. Objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna przekracza¢c 60 stron
znormalizowanego tekstu. Zaleca si¢ objetos¢ od 40 do 50 stron.

2.8. Objetos¢ pracy inzynierskiej nie powinna przekracza¢ 70 stron
znormalizowanego tekstu. Zaleca si¢ objetos¢ od 50 do 60 stron.

2.9. Objetos¢ pracy magisterskiej nie powinna przekracza¢ 80 stron
znormalizowanego tekstu. Zaleca si¢ objetos¢ od 60 do 80 stron.

2.10.Zaleca si¢ aby bibliografia obejmowata minimum 20 pozycji bibliograficznych
(praca licencjacka), 25 pozycji bibliograficznych (praca inzynierska), 35
pozycji (praca magisterska), wtym przynajmniej kilka obcojezycznych (w
przypadku prac teoretycznych, tj. o charakterze przegladu pi$miennictwa,
bibliografia powinna obejmowaé wickszg liczbe pozycji literaturowych,
zaréwno krajowych, jak i zagranicznych)

2.11.Praca powinna by¢ napisana na komputerze w edytorze tekstu. Zaleca si¢
program MS Office. Wymagany odstep migdzy wierszami (interlinia) wynosi
1,5, wielko$¢ czcionki — 12, marginesy zewnetrzne 2 CM, margines na oprawe
1,5 cm (z uwagi na drukowanie dwustronne stosujemy marginesy lustrzane),
marginesy gorny i dolny 2,5 cm.

2.12. Tytuty (kazdego stopnia) powinny by¢ krotkie, komunikatywne. Ranga, rzad,
stopien wazno$ci tytutu powinny by¢ w tek$cie zaznaczone (wyrdznione).
Zasady formatowania tytutow podano w zataczniku.

2.13. Wszystkie tytuty rozdzialow nalezy pisa¢ bez kropki na koficu zdania.

2.14. Wszystkie glowne elementy struktury pracy dyplomowej, czyli wstep, kolejne
rozdzialy, spisy rysunkow, tabel, wykresow, bibliografia, ewentualne aneksy
oraz streszczenie muszg rozpoczynac si¢ od nowej strony.



2.15.Praca dyplomowa musi mie¢ numerowane strony (bez umieszczania numery
strony tytulowej). Numery stron nalezy podawa¢ w dolnym zewn¢trznym rogu,
rozmiar czcionki 10.

2.16.Tres¢ pracy dyplomowej powinna by¢ napisana przy uzyciu czcionki Times
New Roman o rozmiarze 12 pkt. i normalnej grubo$ci z zastosowaniem
automatycznego wyjustowania, pomiedzy wierszami wewnatrz akapitu nalezy
stosowac¢ interlini¢ 1,5 wiersza, mozna zastosowaé dzielenie wyrazoéw dla
tekstow opisowych.

2.17.Nie nalezy stosowa¢ dodatkowych odstgpow pomiedzy poszczegdlnymi
akapitami.

2.18.Nowy watek nalezy rozpoczyna¢ od nowego akapitu. Akapit powinien
zaczyna¢ si¢ jednolitym dla catej pracy weigciem (1 cm).

2.19.Jezeli dany akapit ma znalez¢ si¢ na nowej stronie nalezy zastosowac¢ funkcje
podziatu strony (kombinacja klawiszy: Ctrl + Enter). Nie wolno przechodzié
do nastepnej strony wstawiajac kolejne znaki Enter,

2.20.Na koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze znaki lub spojniki. W celu
przeniesienia spojnika do kolejnego wiersza nalezy uzy¢ tzw. twardej spacji
(kombinacja klawiszy: Ctrl + Shift + spacja). ,,Twarda spacj¢” nalezy wstawic
bezposrednio po spdjniku, a przed nastgpujacym po nim wyrazem (powoduje
to ,,przyklejenie” spdjnika do wyrazu).

2.21.Pomiedzy wyrazem a nastgpujacym po nim znaku przestankowym (przecinek,
kropka, §rednik, dwukropek) nie nalezy wstawia¢ znaku spacji,

2.22.Wyrazy (zdania) pisane w nawiasie nie moga by¢ oddzielone od tych
nawiasOw spacjami,

2.23.Gotowa, zaakceptowana przez promotora praca powinna by¢ wydrukowana
dwustronnie z zachowaniem marginesow lustrzanych na papierze formatu A-4
(gramatura 80), w uktadzie jednej kolumny, przy zachowaniu jednolitych
marginesow.

2.24.Po zaakceptowaniu przez promotora student sktada wydrukowang prace
w dziekanacie w trzech egzemplarzach (w oprawie introligatorskiej, migkkiej
Z przezroczystymi oktadkami) oraz jedng ptyte CD z wersja elektroniczng
(wylacznie w jednym z formatow: .doc, .docx, .pdf.).

2.25.Plik elektroniczny powinien by¢ zatytulowany wg wzoru: nazwisko imi¢ nr
albumu_rodzaj studiow (to jest: mgr, lic, inz) Np. Kowalski_Jan_12345 lic

2.3. Wzory, rysunki, tabele
Zapisy wzorow

W?zory stosowane w pracy licencjackiej powinny by¢ wysrodkowane w osobnych
liniach, oznaczone etykieta w postaci liczby arabskiej w nawiasie okraglym,
umiejscowionym w poblizu prawego marginesu.

(x+y?)-2y (1)



Rysunki, tablice i odsylacze stosowane w pracy

Zardéwno rysunki, wykresy, tabele nalezy umieszcza¢ centralnie wzgledem lewego
i prawego marginesu. Powinny by¢ umieszczone wewngtrz tekstu doktadnie
w wymaganych miejscach. Rysunki i tabele nalezy numerowa¢ kolejno (w calej pracy)
za pomocg liczb arabskich (Rysunek 1, Tabela 1, itd.). W tek$cie muszg znajdowac si¢
odsytacze do odpowiedniej tabeli lub rysunku wskazujace ich numer, np. Zestawienie
opracowanych wynikow przedstawia tabela 1.

Tytuly nalezy pisa¢ czcionka Times New Roman o rozmiarze 10 pt., ktore
powinny znajdowa¢ si¢ nad nimi. Pod rysunkami (tabelami, wykresami) nalezy podac
zrédto (czcionka Times New Roman o rozmiarze 10 pt. bez pogrubienia, z
zachowaniem ustalen dotyczacych przypisow i bibliografii, wyréwnanie do lewej z
zachowaniem pojedynczego odstepu).

Rysunek 1. Tytut rysunku

Zrédto: Opracowanie wlasne.

(inny przyktad — Zrédto: A. Maksymiuk, Pieniadz i podatki, PWN, Warszawa 2002, s. 238.)

Spisy rysunkéw, wykresow, tabel powinny zawiera¢ numer rysunku (tabeli,
wykresu), jego tytut (opis) oraz numer strony, na ktorej wystepuje w tekscie (zaleca sie¢
spis automatyczny).

2.4. Przypisy

Wszystkie przypisy muszg by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza.
Ich numeracja wyraza kontynuacje, od pierwszego do ostatniego w calej pracy
dyplomowej. Przypisy moga mie¢ roézny charakter, na przyklad: zZrédlowy,
dopowiadajacy tekst glowny, wyjasniajacy (uzyte skroty), polemiczny wobec
umieszczonych cytatow.

W  pracy nalezy zamie$ci¢ przypisy do wszystkich wykorzystywanych
fragmentéw pochodzacych z innych opracowan. Odsytacze przypisow nalezy
umieszcza¢ przed znakiem interpunkcyjnym w zdaniu, ktorego dotycza. Nie moga one
obejmowac wigcej niz jednego akapitu pracy. W przypadku, gdy kolejne akapity zostaty
opracowane na podstawie tego samego zrodia, odsylacze przypisoOw nalezy zamiesci¢
przy kazdym z nich.

Przypis zrédtowy zaczyna si¢ od inicjalu imienia i nazwiska (nazwisk) autora,
nastgpnie (po przecinku, kursywa) podaje si¢ tytut pracy (ksigzki, artykutu),
wydawnictwo, miejsce i rok wydania (bez skrotu r.), numery stron, z ktorych student
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korzystat. Kazdy przypis musi konczy¢ si¢ kropka; wyjatek stanowia przypisy oparte na
zrodiach internetowych. W obrebie jednego przypisu mozna poda¢ kilka réznych zrodet
(oddziela si¢ je $rednikiem). Przypisy pisze si¢ czcionkg Times New Roman w
rozmiarze 10 pt., odstep miedzy liniami pojedynczy.

Przyktady przypisow zrédtowych:

1 Mozliwo$¢ i praktyka wykorzystania odnawialnych zrédet energii na podparciu, Stowarzyszenie na
Rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii, Horyzonty, Rzeszow, s. 27.

2 E. Klugmann, E. Klugmann-Radziemska, Alternatywne zrodla energii. Energetyka fotowoltaiczna,
Wydawnictwo Ekonomia i Srodowisko, Biatystok 1999, s. 47-48.

(strona internetowa — nalezy poda¢ datg korzystania, tj. dzien, miesigc oraz rok):

1 http://www.zasadypisania.pl/prace_inzynierskie (22.11.2016 r.)

Podobny zapis winien by¢ stosowany w informacji zrodtlowej do rysunkéw, tabel,
wykresow.

W przypadku powtarzania si¢ tego samego zrédta w przypisach stosuje si¢ zapis
skrocony:
Np. podczas cytowania tej samej pracy kilka razy po sobie:

1 E. Klugmann, E. Klugmann-Radziemska, Alternatywne zrodla energii. Energetyka fotowoltaiczna,
Wydawnictwo Ekonomia i Srodowisko, Biatystok 1999, s. 65.

2 Tamze, S. 72. (lub lbidem, s. 72.)

W przypadku cytowania zrodta, odnotowanego juz kilka przypisow wczesniej,
uzywac nalezy skrétu op. cit., np.:

1. W. M Lewandowski, Proekologiczne zZrédfa energii odnawialne;j..., op. cit., s. 72.

Akty prawne:

1 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 173, poz. 1807 z p6zn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 9 grudnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu obowigzku zakupu energii elektrycznej wytwarzanej w skojarzeniu z wytwarzaniem ciepla,
Dz.U. 2004 nr 267 poz. 2657

W tekstach jednolitych nalezy dodatkowo poda¢ rok Dziennika Ustaw::
1 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.).

Bibliografia

Bibliografi¢ umieszcza si¢ na koncu pracy (po tekscie gtownym i zakonczeniu).
Przy zrodtach drukowanych (opublikowanych) nalezy stosowa¢ uktad alfabetyczny.
W bibliografii nie podaje si¢ stron.
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